[image: image1.jpg]3

Vav(1o4ayv




[image: image1.jpg] 


INFORMACIÓN RELATIVA A LA OFERTA DE TRABAJO A LA QUE SE LE CITA
1.- DESCRIPCIÓN DEL PUESTO DE TRABAJO: Contratación de 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO para ejercer sus funciones en la Asociación para el Desarrollo Integral de la Cuna de Aragón ADECUARA. La localidad habitual en la que desarrollará su puesto de trabajo es Sabiñánigo, aunque se prevé que eventualmente se realice en las sedes de Puente la Reina y Jaca.  La persona deberá desplazarse por sus propios medios a dichas sedes.
2.- PERFIL DEL CANDIDATO: Se valorará la formación específica y complementaria así como la experiencia profesional en las funciones y áreas de actuación propias del trabajo del auxiliar administrativo y  del ámbito de actividad de la empresa.  Se requerirá manejo a nivel de usuario de Word, Excel, correo electrónico e internet.

3.- CONDICIONES DE TRABAJO: Contrato por obra servicio a tiempo completo de 40 horas semanales, de 8 meses de duración.


4.- PROCESO DE SELECCIÓN:  La selección consistirá en las fases que a continuación se relacionan.

A) Baremo: Valoración de los méritos aportados sobre 10 puntos, según el baremo que se adjunta, debidamente acreditados mediante fotocopias de los documentos justificativos correspondientes.


El baremo tiene carácter eliminatorio, pasarán a entrevista personal los 5 candidatos que obtengan mayor puntuación.
B)  Entrevista personal:  Valoración sobre 5 puntos.
5.- INTERESADOS: Deberán presentar Curriculum-Vitae debidamente documentado, mediante fotocopias justificativas de los méritos alegados hasta el próximo viernes día 21 de enero a las 14 horas, en las oficinas de Adecuara de Puente la Reina de Jaca, C/ El Molino, s/n, de Jaca, C/ Ferrocarril, s/n o de Sabiñanigo, C/ Secorún, s/n.
6.- PUBLICACION DE ADMITIDOS A ENTREVISTA PERSONAL: La lista de los 5 admitidos a entrevista personal se publicará en las Oficinas de Empleo.  A dichas personas se les avisará personalmente.
En la misma se publicará la hora de realización de la entrevista personal, que se celebrará en Puente la Reina de Jaca, C/ El Molino, s/n.
